
公益財団法人 日本体操協会

・メンバーは、本会登録をして個人IDを取得した人、全員を示します。登録料は不要です。

・本会事業を運営する責任者は構成員でなければいけません。構成員は登録料が必要です。

・開催申請を行う責任者は構成員（チーム所属あり）でなければなりません。

【トランポリン】シャトル競技審判員・普及指導員認定講習会開催申請
シャトル競技審判員・普及指導員認定講習会の開催申請を行う場合、こちらにお進みください。

構成員として、JGA-Webシステムの個人マイページにログインし、左
メニュー画面の「イベント申込」に進んでください。関連するイベントが
出てきます。

普及指導員認定講習会／トランポリン・シャトル審判員認定講習会の開催申請につきましては、JGA-Webシステムに
て開催申請・報告を行うことになりました。関係者におかれましては内容をご確認の上、ご対応いただきますよう願い
申し上げます。

Ⅰ．はじめに

2024年度以前にこれまでのJGA-Web登録システムで登録されている個人ID番号は、氏名や生年月日
などを含めて、新しいシステムでも引き続き利用します。2025年2月上旬までに登録を完了した情報（各
種資格情報を含む）を移行しますので、個人ID(8または9から始まる9桁の数字）をお持ちの方は、今回に
限り、新システムへの移行作業が必要となります。該当する状況に合わせて順次、作業を行っていただきま
すようお願い申し上げます。

・本会認定の資格は「審判員」「指導者」の2種類があります。それぞれ資格を取得保持するためには別途、
資格登録料が必要です。

Ⅱ．開催申請

開催責任者用マニュアル

普及指導員・シャトル審判認定

講習会開催申請について
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https://jga-web.jp/event/233/detail


普及指導員／シャトル競技審判員認定講習会

１．開催要項の準備

２．開催要項作成後の申請（普及指導員／シャトル競技審判員）

(県協会マニュアル参照）

開催要項の作成と所属都道府県協会トランポリン部署統括者またはJGA-Web設定管理者への開催希望
連絡、事業実施に必要な「認定講師」の参加調整を行った上で申請に進みます。要項のひな形をWordファ
イルでダウンロードできます。

申請後、事務局担当者の承認作業が入ります。承認されるまでお待ちください。

承認されると、日本協会事務局から所属都道府県協会トランポリン部署統括者またはJGA-Web設定管理
者に開催要項に沿ったJGA-Webシステム上、講習会申込に申請された事業作成依頼をします。

所属都道府県協会トランポリン部署統括者またはJGA-Web設定管理者がJGA-Webシステム上、イベント申込に申
請された事業作成し、開催責任者にそのURLをお伝えします。また、開催責任者を管理責任者として権限付与します。

権限を付与された後、開催責任者のJGA-Webシステムマイページにログインすると、左メニュー画面下に
「管理ページ」のバナーが追加されます。そのページに進むと、講習会管理者として参加者の情報等、収集が
可能となります。

該当する開催要項のひな形Word

ファイルをダウンロードしてご活

用ください。

普及指導員かシャトル競技審判員を選択してください

都道府県体操協会・連盟と調整済なのか未調整

なのか選択してください。未調整の場合、差し戻

しとなります。

「認定講師」と調整済なのか未調整なのか選択し

てください。未調整の場合、差し戻しとなります。

作成した開催要項をファイル添付してください。

①【トランポリン】シャトル競技審判員・普及指導員認定講習会開催申請
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３．県協会に権限付与された講習会管理

　まずは、権限付与された認定講習会の内容を確認します。間違っていれば修正します。

「認定講習会」の確認

修正が必要な場合、最下段にある「講習会情報を変更す
る」をクリックして修正⇒確認⇒変更完了の手順で修正し
てください。一部、設定管理者しか修正できない内容もあ
るので、その場合、設定管理者にお問い合わせください。

「公開」になっていれば対象となっている

方々のマイページに表示されます。

講習会名を確認

主管団体名を確認

加盟団体を確認（設定管理者の団体）

申込受付期間を確認

開催日を確認

3



メールアドレスが開催責任者（事業担当者）で

あることの確認

該当資格であることを確認

通常、認定予定日、結果確定予定日は講習会最終日にしてお

き、その日のうちに合格者の登録まで行う。合格者の登録が

翌日以降になる場合、その予定に修正。
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開催要項など，受講希望者に，事前に提供したい資料

（データ）があれば添付可能。

受講者の登録地の確認

定員があれば数値変更

申込者の受講を開催責任者が判断した

上で申込を認め、受講者を選定する場

合，チェック

申込内容の変更を認める場合，チェック

申込内容のキャンセルを認める場合，
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★開催にあたり、受講料等の事前の取り決めについて

　受講料の送金先について都道府県協会・連盟担当者と事前に調整してください。

受講料の銀行口座指定

申込締め切り期日に合わせる

資格と受講料の確認

受講者情報として必要な項目を追加，

変更，削除
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対応①　開催責任者の指定口座に受講料を直接入金させる場合

　都道府県体操協会・連盟の「設定管理者」に開催責任者の銀行口座情報を追加登録してもらう

【登録に必要な情報】

対応②　都道府県協会・連盟の指定口座に受講料を入金させる場合

最後に必ず「確認」と「変更」を行い，内容を更新する。

認定講習会参加希望者に申込URLを案内します。

①事業参加希望者にイベントURLを伝え、申込と参加費用の支払いを案内します。

②締め切り後，参加者のリストを整理し，当日に備えます。

③集まった参加費管理を行います。

★受講者自身で注文・購入をする場合、備品調達の必要はありません。

開催に必要な備品の調達 https://jga-web.jp/event/205/detail
公認トランポリン普及指導員・資格認定講習会教本

公認トランポリン・シャトル競技審判員資格認定講習会教本

４．認定講習会の開催と結果入力

　講習会を開催します。

申込者一覧表など「管理者」としてページにアクセスして作業します。

・開催前に受講者リストの作成など行う

・開催後、合格者入力を行う

管理用ページで権限付与された講習会を選択し、各種操作を行ってください。

　当該事業において振り込まれた「受講料」全額を開催責任者に送金します。送金方法は両者間で取り決め
た方法で、送金時期なども事前に調整してください。
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◆申込者一覧のシートにて申込者一覧データのダウンロード、開催後の受講結果入力を行います。

■申込者を選択した上で、CSV出力により申込者情報ダウンロード

■受講結果の入力と結果確定作業

操作がわからない場合、最上部左「サポート」をご活用ください。

すべて終了後、都道府県協会・連盟担当者に報告書を提出

年度内、同一開催責任者による開催申請は、本システムの都合上、1回に限定されています。そのため、年度
内に複数回、開催申請を行う場合、開催責任者を別に立てていただくか、日本協会の下記アドレスにお申し
出いただきますよう、お願い申し上げます。繰り返しの申請では、「すでに申し込みされている」旨、エラー
メッセージが表示されます。ご留意ください。

開催申請回数の制限について
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